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REGLAMENTO DE TITULACIÓN DEL IESTPU  

 

CAPÍTULO I 

FINALIDAD, OBJETIVO, BASE LEGAL Y ALCANCES DEL REGLAMENTO 

DEL CONTENIDO Y ALCANCES 

ART. 1º  El presente Reglamento establece el proceso de titulación, modalidades y 
requisitos, de los Egresados del IESTPU, en los Programas de Estudios de 
Producción Agropecuaria, Computación e Informática, Contabilidad y 
Enfermería Técnica; señalando las atribuciones, deberes, derechos y 
prohibiciones de los miembros involucrados en el proceso de titulación. 

 
ART. 2º Están obligados a cumplir el presente Reglamento: 

• Director General 

• Jefe de Unidad Académica 

• Jefes de Áreas Académicas 

• Secretario Académico 

• Docentes 

• Egresados 

 
FINALIDAD 

ART. 3º  El presente Reglamento tiene por finalidad: 

Orientar el proceso de titulación de los Egresados del IESTPU en los 
Programas de Estudios de Producción Agropecuaria, Computación e 
Informática, Contabilidad y Enfermería Técnica, de manera que garantice el 
logro de las competencias del Perfil Profesional, asegurando una justa y 
efectiva evaluación. 

 
OBJETIVO 

ART. 4º  El presente Reglamento tiene como objetivo: 

Normar el procedimiento para la sustentación del Trabajo de Aplicación 
Profesional – Proyecto Especial o la aplicación del Examen de Suficiencia 
Profesional de los Egresados del IESTPU, en los Programas de Estudios 
de Producción Agropecuaria, Computación e Informática, Contabilidad y 
Enfermería Técnica. 

 
DE LA BASE   LEGAL   

ART. 5º Este Reglamento se fundamenta en las siguientes Bases Legales: 

- Constitución Política del Perú. 
- Ley Nº 28044, Ley General de Educación.  
- Ley Nº 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior y de la 

Carrera Pública de sus Docentes. 
- D.S. Nº 010-2017-MINEDU, Reglamento de la Ley Nº 30512 Ley de 

Institutos y Escuelas de Educación Superior y de la Carrera Pública de sus 
Docentes. 

- Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificada por 
el Decreto Legislativo Nº 1029. 
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- D.S. Nº 028-2007-ED, que aprueba el Reglamento de Gestión y de 
Recursos Propios y Actividades Productivas y Empresariales en la 
Instituciones Educativas Públicas. 

- Resolución Vice Ministerial Nº 0176-2017, que Deja sin Efecto el Diseño 
Curricular Básico Nacional de la Educación Superior Tecnológica y Modifica 
el Catálogo Nacional de la Oferta Formativa. 

- Resolución VicemInisterial N° 178-2018-MINEDU que aprueba los 
Lineamientos Académicos Generales de los Institutos de Educación 
Superior. 
 

 
CAPÍTULO II 

TÍTULOS QUE SE OTORGA 

 ART. 6º El Título que el IEST Público “Utcubamba” otorga al Egresado de uno de sus 
Programas de Estudios, y que tiene una duración de seis (6) Semestres, es 
de Profesional Técnico con mención en la Carrera Profesional respectiva y 
se expide A Nombre de la Nación. 

 
 

CAPÍTULO III 

REQUISITOS PARA OBTENER EL TÍTULO DE PROFESIONAL TÉCNICO 

ART. 7º      Para obtener el título de Profesional Técnico en el IEST Público “Utcubamba”, 
el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos: 

a) Haber concluido y aprobado la totalidad de los Módulos Transversales y 
Técnico Profesionales y las Prácticas Pre-Profesionales relacionadas a 
los Módulos Técnicos Profesionales–, de acuerdo al plan de estudios del 
Programas de Estudios. En el caso que corresponda al Plan de Estudios, 
haber concluido y aprobado la totalidad de los Módulos que incluye las 
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, 
correspondiente al Programas de Estudios. 

b) Sustentar un Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial ante 
un jurado integrado por tres personas; o rendir un Examen de Suficiencia 
Profesional con calificación de "aprobado". 

c) Acreditar el conocimiento del idioma inglés. 
 
 

CAPÍTULO IV 

DE LA DECLARACIÓN DE EXPEDITO 

ART. 8º Para ser declarado expedito, el Egresado deberá presentar Solicitud de 
Sustentación de Proyecto o Examen de Suficiencia Profesional adjuntando: 

a) Certificado de Estudios que demuestre la aprobación de todas las 
Unidades Didácticas (UD) de los Módulos Transversales y de los 
Módulos Técnico Profesionales, señalados en el Plan de Estudios del 
Programa de Estudios. En el caso que corresponda al Plan de Estudios, 
Certificado de Estudios que demuestre la aprobación de la totalidad de 
los Módulos que incluye las experiencias formativas en situaciones 
reales de trabajo, correspondiente al Programa de Estudios. 

b) Constancia de haber realizado satisfactoriamente las Prácticas Pre-
Profesionales, correspondientes a los Módulos Técnico Profesionales, 
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expedido por el Jefe de Área Académica. En el caso que corresponda al 
Plan de Estudios, Constancia de haber realizado satisfactoriamente las 
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, 
correspondiente al Programa de Estudios. 

c) Constancia que acredite el conocimiento del idioma extranjero inglés, a 
nivel básico, mediante una prueba de suficiencia aplicada por el IEST 
Público “Utcubamba”, elaborada, conducida y calificada por un(a) 
profesional que cuente con certificado o constancia de estudios del 
idioma inglés en una institución especializada en la enseñanza del 
idioma, con la participación del Jefe de Unidad Académica y los Jefes de 
Área Académica en una Comisión Evaluadora. 

d) Constancia de haber elaborado un Trabajo de Aplicación Profesional – 
Proyecto Especial. 

e) Copia del Diploma de Egresado. 

f) Constancia de no adeudar bienes ni pagos al IEST Público “Utcubamba”, 
firmada y sellada por Jefe de Unidad Administrativa, Tesorero, Jefe de 
Unidad Académica, Bibliotecario, Almacenero, y Secretaria de Dirección 
General. 

g) Boleta de Venta por Derecho de: Sala de Sustentación de Proyecto o 
Examen de Suficiencia Profesional, Uso de recursos audiovisuales en 
Sustentación de Proyecto o Examen de Suficiencia Profesional, 
Solapero con distintivo institucional, Informe Académico, Actas y 
Formatos de Sustentación de Proyecto o de Examen de Suficiencia 
Profesional y Derecho de Sustentación de Proyecto o de Examen de 
Suficiencia Profesional. 
 

ART. 9º Cumplidas estas condiciones, el Secretario Académico proyectará la 
Resolución Directoral que declara expedito al egresado. 

 
ART. 10º El Director General expedirá la Resolución Directoral que declara expedito 

al Egresado. 
 
ART. 11º      Todos los documentos antes señalados pasarán a ser parte del expediente 

de titulación. 
 
 

CAPÍTULO V 

REQUISITOS PARA SUSTENTAR EL TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL – 
PROYECTO ESPECIAL O RENDIR EL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 

ART. 12º Para sustentar el Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial o 
para rendir el Examen de Suficiencia Profesional, el Egresado debe cumplir 
con los siguientes requisitos: 

a) El Egresado presentará una solicitud dirigida al Director General del 
IEST Público “Utcubamba solicitando se fije fecha para la Sustentación 
del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial o para el 
Examen de Suficiencia Profesional.  

b) En el caso de la modalidad por Trabajo de Aplicación Profesional – 
Proyecto Especial es necesario que previamente haya sido aprobado tal 
Proyecto a través del procedimiento establecido. Adjunto a su solicitud 
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el Egresado presentará cuatro (4) ejemplares del Trabajo de Aplicación 
Profesional – Proyecto Especial, tres (3) de estos ejemplares se 
entregarán al Jurado y un (1) ejemplar formará parte del expediente para 
su titulación. 

 
 

CAPÍTULO VI 

DE LA SUSTENTACIÓN DE UN TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL – 
PROYECTO ESPECIAL 

ART. 13º El proceso de titulación mediante la Sustentación de un Trabajo de 
Aplicación Profesional – Proyecto Especial busca consolidar las 
capacidades de aplicación práctica en situaciones específicas del 
Programa de Estudios; además, está orientado a dar solución técnica a 
una problemática del quehacer profesional del Programa de Estudios y a 
proponer alternativas de mejora con la justificación correspondiente, de 
acuerdo a las características de cada Programa de Estudios. Es una de las 
dos modalidades a la que se somete el Egresado, que ha sido declarado 
expedito, para optar el título de Profesional Técnico en el IEST Público 
“Utcubamba” en el respectivo Programa de Estudios; de acuerdo con los 
requisitos, normas y procedimientos establecidos. 

 
ART. 14º Se puede realizar durante el desarrollo de los últimos periodos académicos, 

con el asesoramiento de un Docente de la especialidad. En caso de  
Trabajos de Aplicación Profesional – Proyectos Especiales 
multidisciplinarios pueden ser realizados de manera conjunta hasta por un 
máximo de cuatro (04) estudiantes, en caso de los estudiantes sean del 
mismo Programa de Estudios el trabajo puede ser realizado hasta por un 
máximo de dos (02) estudiantes. Las evidencias requeridas para la 
sustentación del logro de competencias son de conocimiento, desempeño y 
producto; las que se refieren al diseño y a la sustentación oral, realizados 
por el Egresado, de un Proyecto vinculado con la formación recibida. 

 
ART. 15º La Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial, 

a aprobar con nota mínima de trece (13), consistirá en: 

a) Valoración de las competencias logradas en el diseño del Proyecto 
vinculado con la formación recibida. 

b) Sustentación oral del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 
Especial en un tiempo máximo de 45 minutos, de los cuales 30 minutos 
se utilizarán para la exposición y el tiempo restante para la contestación 
a las preguntas del jurado. El producto elaborado como apoyo para la 
exposición y sustentación oral debe estar constituido por diapositivas 
elaboradas idóneamente en Power Point (empleando al máximo 
esquemas y/o cuadros ilustrativos). 
 

ART. 16º Para la sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 
Especial, el estudiante del sexto semestre curricular o el Egresado 
previamente debe solicitar por escrito al Director General la aprobación de 
dicho Proyecto; así como también indicará el nombre del Docente Asesor 
para la titulación que ha elegido, solicitando al Director General su 
designación oficial. 

 
ART. 17º El Docente Asesor para la titulación puede ser cualquiera de los Docentes o 

Personal Jerárquico del IEST Público “Utcubamba” y es el responsable de 
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brindar al estudiante asesoramiento metodológico y tecnológico en el diseño 
del Proyecto vinculado con la formación recibida y en todo el proceso para 
hacer posible su titulación. El tiempo que dedique debe formar parte de su 
carga académica y será considerado como mérito en su desempeño 
profesional. El Docente Asesor debe ser designado mediante Resolución 
Directoral. 

   
ART. 18º La presentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial 

se realizará sujetándose estrictamente al formato adjunto (Anexo N° 1) y 
constará de dos (2) ejemplares. Si el Proyecto es aprobado, será visado por 
los responsables de su revisión; un (1) ejemplar se archivará en la Jefatura 
de Unidad Académica y el otro ejemplar se adjuntará a la respectiva 
Resolución Directoral de aprobación. 

 
ART. 19º La revisión del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial será 

realizado en equipo por el Jefe del Área Académica correspondiente al 
estudiante responsable del proyecto y un Docente de la especialidad 
designado por dicho Jefe de Área, teniendo un plazo de diez (10) días útiles 
para emitir un informe, resaltando las observaciones si las hubiera. De haber 
observaciones, el estudiante tendrá un plazo de diez (10) días hábiles para 
hacer las correcciones en su proyecto. 

 
ART. 20º La aprobación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial se 

formalizará mediante Resolución Directoral, autorizando su sustentación 
hasta en un plazo máximo de ocho (08) meses posteriores a la fecha de 
aprobación, de lo contrario quedará anulado automáticamente. 

 
ART. 21º Por ningún motivo el Egresado realizará la compra de un bien o construcción 

de infraestructura, para remplazar o justificar el Trabajo de Aplicación 
Profesional – Proyecto Especial. 

 
 

CAPÍTULO VII 

DE LA APLICACIÓN DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 

ART. 22º El proceso de titulación mediante el Examen de Suficiencia Profesional 
busca que el estudiante evidencie sus conocimientos teóricos y prácticos 
en una evaluación escrita y demostrativa; además, debe presentar 
situaciones del quehacer profesional del Programa de Estudios. Es una de 
las dos modalidades a la que se somete el Egresado, que ha sido 
declarado expedito, para optar el título de Profesional Técnico en el IEST 
Público “Utcubamba” en el respectivo Programa de Estudios; de acuerdo 
con los requisitos, normas y procedimientos establecidos. 

 
ART. 23º Las evidencias requeridas para el examen del logro de competencias son 

de conocimiento, desempeño y producto; las que se refieren a la ejecución 
de una técnica de su especialidad y a la aplicación de una prueba escrita, 
teniendo en cuenta las capacidades y criterios de evaluación establecidos 
en las Unidades Didácticas de sus respectivos Módulos Técnico 
Profesionales. 

   
ART. 24º El Examen de Suficiencia Profesional, a aprobar con nota mínima de trece 

(13), consistirá en: 
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a) Ejecutar una técnica de su especialidad, previamente seleccionada al 
azar de una lista de treinta (30) técnicas; y 

b) Resolver una prueba escrita de veinte (20) preguntas, que tenga en 
cuenta las capacidades y criterios de evaluación establecidos en las 
Unidades Didácticas de los Módulos Técnico Profesionales 
desarrollados en su Programa de Estudios o de los Módulos que incluye 
las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, a resolver 
en un tiempo máximo de 50 minutos, cuyas preguntas son previamente 
seleccionadas al azar de una lista de ciento cincuenta (150) preguntas.  

Las técnicas serán seleccionadas al azar por el Jefe del Área 
Académica correspondiente al estudiante responsable del proyecto, en 
presencia del Egresado, tres (03) días antes del Examen de Suficiencia 
Profesional. Las preguntas de la prueba escrita serán seleccionadas al azar 
por el Jurado Evaluador el día de su aplicación. Las listas de técnicas y 
preguntas a utilizar serán elaboradas por los Docentes del Área Académica 
respectiva al inicio del Año Académico.  

 
ART. 25º Por ningún motivo el Egresado realizará la compra de un bien o construcción 

de infraestructura, para remplazar o justificar el Examen de Suficiencia 
Profesional. 

 
 

CAPÍTULO VIII 

DE LA ADMINISTRACIÓN DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 

ART. 26º La Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial 
o el Examen de Suficiencia Profesional se realizará en el período inmediato 
posterior luego que el estudiante haya sido declarado expedito. 

ART. 27º Las Sustentaciones del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 
Especial o los Exámenes de Suficiencia Profesional se realizan de acuerdo 
al rol elaborado por el Jefe de Unidad Académica en coordinación con el 
Jefe de Área Académica correspondiente al Egresado. 

ART. 28º El Egresado, sólo por causas debidamente justificadas y con documentos 
probatorios, puede solicitar con siete (07) días de anticipación la 
postergación de la Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – 
Proyecto Especial o del Examen de Suficiencia Profesional; para el efecto 
debe presentar una solicitud, adjuntando los documentos probatorios. 

ART. 29º El Egresado que por razones plenamente justificadas no se presentara a la 
Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial o 
al Examen de Suficiencia Profesional, tendrá una segunda y última 
oportunidad para su realización dentro de sesenta (60) días posteriores a 
la fecha programada para la aplicación del mismo. La justificación será por 
razones de salud u otros asuntos de emergencia personal y/o social; en 
ambos casos, debe ser rigurosamente documentada y será solicitada a la 
Dirección General por el interesado. 

ART. 30º Sólo por razones excepcionales, señaladas en el Reglamento Institucional, 
los Egresados del IEST Público “Utcubamba” pueden solicitar sustentar el 
Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial o rendir el Examen 
de Suficiencia Profesional en otro IEST que oferte el Programa de Estudios 
cursado por el estudiante. 
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ART. 31º Para el trámite señalado en el numeral anterior, el Egresado presentará 
una solicitud dirigida al Director General de la institución de destino, 
adjuntando además todos los requisitos para ser declarado expedito 
detallado en la presente norma, incluyendo los Certificados de Estudios 
visados por la Dirección Regional de Educación correspondiente. Son de 
aplicación para el proceso de titulación todos los aspectos señalados con 
anterioridad. El título en este caso, es otorgado por el Instituto de 
Educación Superior de destino. 

 
ART. 32º El Jurado Evaluador estará integrado por: 

Presidente: Jefe del Área Académica correspondiente. 

Secretario: Docente de la Carrera Profesional seleccionado por la Jefatura 
de Unidad Académica. 

Vocal: Docente Asesor del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 
Especial, o Docente del Programa de Estudios ya sea en el caso de Examen 
de Suficiencia Profesional o en el caso de que el Docente Asesor del Trabajo 
de Aplicación Profesional – Proyecto Especial sea el Jefe de Área 
Académica correspondiente. 

 
ART. 33º La oficialización del Jurado Evaluador es responsabilidad del Director 

General del IESTP “Utcubamba”, quien en coordinación con el Jefe de 
Unidad Académica conformarán el mencionado Jurado, el que se da a 
conocer siete (7) días hábiles antes del proceso de examen mediante 
Resolución Directoral y Memorándum del Jefe de Unidad Académica. 

 
ART. 34º El Jurado Evaluador en el plazo de veinticuatro (24) horas antes de la fecha 

de la Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial 
o del Examen de Suficiencia Profesional elaborará los instrumentos de 
evaluación, considerando las evidencias requeridas para comprobar el logro 
de las competencias del perfil profesional. El Presidente del Jurado 
convocará con Memorándum a los miembros del Jurado, señalando fecha, 
hora y lugar para cumplir con esta responsabilidad. 

 
ART. 35º El instrumento de evaluación elaborado debe expresar con claridad los 

criterios y los indicadores de evaluación, así como el puntaje establecido por 
cada indicador. 

 
ART. 36º Los equipos, materiales, insumos y otros que serán utilizados en la ejecución 

técnica de su especialidad del Examen de Suficiencia Profesional deben ser 
aportados por el Egresado. 

 
ART. 37º Para la aplicación de la Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional 

– Proyecto Especial o del Examen de Suficiencia Profesional se requiere la 
presencia del jurado en pleno, contemplándose un plazo máximo de quince 
(15) minutos, si faltara el Secretario o el Vocal éste será sustituido por otro 
Docente del Programa de Estudios, si el IEST Público “Utcubamba” no lo 
tuviera lo solicitará al IEST de la red que lo tenga y la evaluación se 
postergará por setenta y dos (72) horas. La sustitución de un integrante del 
jurado y la modificación de la fecha de la Sustentación del Trabajo de 
Aplicación Profesional – Proyecto Especial o del Examen de Suficiencia 
Profesional requiere Resolución Directoral. 

 
ART. 38º El Presidente del Jurado Evaluador es quien conduce la ejecución de la 

Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial o 
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del Examen de Suficiencia Profesional. El Secretario es el responsable del 
llenado de las Actas correspondientes y documentación adicional. El Vocal 
es el responsable de organizar y adecuar el ambiente (campo, granja, 
laboratorio, tópico, oficina y/o taller) para la ejecución técnica de su 
especialidad en el Examen de Suficiencia Profesional, en coordinación con 
el Egresado. 

 
ART. 39º La Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial 

o el Examen de Suficiencia Profesional es un acto público, para lo cual la 
Secretaría de Jefatura de Unidad Académica publicará en un lugar visible 
de la infraestructura institucional la Resolución Directoral que autoriza 
oficialmente la Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – 
Proyecto Especial o el Examen de Suficiencia Profesional, para que los 
estudiantes del IEST Público “Utcubamba” tomen conocimiento y puedan 
participar del evento. 

 
ART. 40º En la evaluación, intervienen todos los miembros del jurado designado. 

Cada miembro del jurado realizará la evaluación de la demostración de las 
competencias, de acuerdo a los criterios de realización e indicadores de 
desempeño establecidos en los instrumentos de evaluación. 

 
ART. 41º El resultado de la evaluación se expresa cuantitativamente en la escala 

vigesimal anotándose en el acta la calificación del jurado. La nota mínima 
aprobatoria es trece (13) y la fracción 0,50 se considerará a favor del 
alumno. 

 
ART. 42º El procedimiento y la duración del proceso evaluativo se determinan en 

función de la naturaleza de las competencias del perfil profesional de la 
carrera profesional a demostrar. 

 
ART. 43º El IEST Público “Utcubamba” dispondrá la impresión del Acta de Titulación, 

conforme al formato establecido en el Anexo N° 3 del presente Reglamento. 
Las actas se llenan con cuatro copias adicionales, son individuales y los 
calificativos se anotan con la misma tinta. Su distribución es la siguiente: 

a) Un ejemplar para la Dirección Regional de Educación de Amazonas. 
b) Un ejemplar para la Dirección General del Instituto. 
c) Un ejemplar para la Jefatura de Unidad Académica del IEST Público 

“Utcubamba”. 
d) Un ejemplar para la Secretaria Académica del IEST Público 

“Utcubamba”. 
e) Un ejemplar para el Egresado evaluado. 

 
ART. 44º Si el Egresado que solicitó la evaluación no se presentara al mismo en la 

fecha señalada en la respectiva Resolución Directoral, se anota en las actas 
la expresión “No se presentó”, perdiendo a su vez, una de las dos 
oportunidades a la que tiene derecho. El Presidente de Jurado comunicará 
de inmediato tal situación a la Dirección General y a la Secretaría 
Académica. 

 
ART. 45º Finalizada la Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 

Especial o el Examen de Suficiencia Profesional, en un mismo acto el 
Presidente dará a conocer al Egresado el resultado y el Secretario del 
Jurado Evaluador entregará a la Secretaría Académica las actas y 
documentos utilizados en el proceso de evaluación. Se considera falta 
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grave, no entregar los resultados de la evaluación a la Secretaría 
Académica, dentro de las 24 horas siguientes a su realización. La 
inasistencia injustificada de un miembro del Jurado, será considerado 
demérito en su hoja personal y sancionado con el descuento equivalente a 
un día de trabajo. 

 
ART. 46º El Egresado que resultara desaprobado solamente tendrá una segunda 

oportunidad en los siguientes sesenta (60) días, debiendo cancelar 
previamente los derechos por esta segunda evaluación. 

 
ART. 47º La Sustentación del Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto Especial 

o del Examen de Suficiencia Profesional tendrá su Escala de Calificación 
Numérica, debidamente ponderada con aspectos precisos a evaluar. 

 
ART. 48º El resultado de la evaluación de la Sustentación del Trabajo de Aplicación 

Profesional – Proyecto Especial o del Examen de Suficiencia Profesional 
emitido por el jurado evaluador, es inapelable. 

 

 

CAPÍTULO IX 

DEL EXPEDIENTE PARA LA TITULACIÓN 

ART. 49º El expediente para la titulación de los Egresados deberá contener los 
siguientes documentos: 

a) Solicitud dirigida al Director General del IEST Público “Utcubamba” 
solicitando se le otorgue el título de Profesional Técnico. 

b) Partida de nacimiento original. 
c) Dos (2) copias fotostáticas del DNI. 
d) Certificado de estudios superiores originales completos. 
e) Constancia del Jefe de Área Académica, de haber realizado las 

Prácticas Pre-Profesionales o de haber aprobado las Experiencias 
formativas en situación real de trabajo. 

f) Acta de Titulación. 
g) Recibo por Otorgamiento de Título. 
h) Constancia de no adeudar bienes ni pagos al IEST Público “Utcubamba”, 

firmada y sellada por Jefe de Unidad Administrativa, Tesorero, Jefe de 
Unidad Académica, Bibliotecario, Almacenero, y Secretaria de Dirección 
General. 

i) Constancia de haber realizado satisfactoriamente las Prácticas Pre-
Profesionales, correspondientes a los Módulos Técnico Profesionales, 
expedido por el Jefe de Área Académica. En el caso que corresponda al 
Plan de Estudios, Constancia de haber realizado satisfactoriamente las 
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, 
correspondiente al Programa de Estudios. 

j) Constancia de haber elaborado un Trabajo de Aplicación Profesional – 
Proyecto Especial. 

k) Constancia que acredite el conocimiento del idioma extranjero inglés, a 
nivel básico, mediante una prueba de suficiencia aplicada por el IEST 
Público “Utcubamba”, elaborada, conducida y calificada por un(a) 
profesional que cuente con certificado o constancia de estudios del 
idioma inglés en una institución especializada en la enseñanza del 
idioma, con la participación del Jefe de Unidad Académica y los Jefes de 
Área Académica en una Comisión Evaluadora. 
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l) Copia del Diploma de Egresado. 
m) Cuatro (4) fotografías a color, tamaño pasaporte, de frente y en fondo 

blanco, con ropa formal. 
 
 

CAPÍTULO X 

DEL OTORGAMIENTO Y REGISTRO DE TÍTULOS 

ART. 50º El Director General del IEST Público “Utcubamba”, otorga el Título mediante 
Resolución Directoral. 

 
ART. 51º El IEST Público “Utcubamba”” emite el Título según formato único nacional, 

teniendo en cuenta las siguientes características: a) formato A4; b) papel de 
180 gr; c) foto tamaño pasaporte; d) firma, pos firma y sello del Director 
General (según formato Anexo 5A de la RVM Nº 178-2018-MINEDU). 

 
ART. 52º El registro del Título se realizará de acuerdo a norma emitida por el 

Ministerio de Educación. 
 
ART. 53º Es responsabilidad del Secretario Académico: 

a) Organizar el proceso para la titulación de los interesados y gestionar su 
tramitación. 

b) Verificar, el expediente, actas demás documentos académicos de 
acuerdo a las normas. 

c) Formular el informe dirigido al Director General del IEST Público 
“Utcubamba” para declarar expedito al estudiante. 

d) Elaborar el Proyecto de Resolución que declara expedito al interesado y 
pueda sustentar el Trabajo de Aplicación Profesional – Proyecto 
Especial o rendir el Examen de Suficiencia Profesional. 

e) Recepcionar las Actas de Titulación. 
f) Elaborar un cronograma de fechas para enviar los expedientes de 

titulación a la Sede Central del MINEDU. 
g) Elaborar un consolidado de notas de los Egresados que solicitan su 

titulación, por Programa de Estudios, y solicitar al Director General que 
lo envíe a la DRE Amazonas para su visación. 

h) Elaborar el Registro de Títulos, que debe ser firmado por su persona y 
por el Director General. 

i) Elaborar e imprimir el Título según el formato establecido en el Anexo 5A 
de la RVM N° 178-2018-MINEDU, asignándole un Código de Registro 
Institucional. 

j) Escanear los Títulos. 
k) Requerir al Director General del IESTP Utcubamba que solicite a la Sede 

Central del MINEDU el Registro y Codificación de los Títulos adjuntando 
lo siguiente: Ficha Registro de Títulos, Consolidado de Notas por Carrera 
visado por la DRE Amazonas, CD que contenga la copia digital de los 
Títulos emitidos nombrando al archivo de cada solicitante con su número 
de DNI, y copia de la Resolución que acredita como tal al Director 
General del IESTP Utcubamba. 

l) Una vez registrado y codificado por la Sede Central del MINEDU, 
adicionar al Título el Código de Registro del MINEDU. 

m) Elaborar el Proyecto de Resolución que otorga el Título. 
n) Entregar el Título al interesado. 
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

PRIMERA: El pago por derechos de titulación se efectuará de acuerdo a lo establecido en 
el TUPA y tasas aprobadas por el Consejo Institucional. 

SEGUNDA: Los Egresados en los años 2016, 2017 y 2018, que hayan aprobado la Prueba 
de Suficiencia de idioma Inglés aplicada por el IEST Público “Utcubamba” en sujeción a la 
norma vigente en tales años, hasta el 31 de diciembre del 2019 podrán presentar la 
respectiva Constancia de aprobación emitida por la Secretaría Académica del el IEST 
Público “Utcubamba” para acreditar el conocimiento de este idioma como requisito para su 
titulación. 

TERCERA: Cualquier aspecto no contemplado en el presente Reglamento será resuelto 
por el Consejo Académico del IEST Público “Utcubamba”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

 

Anexo N° 1 

CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO 

Tipo de fuente Arial tamaño 12, impreso en papel blanco de 80 g tamaño A4. 

Márgenes superior e izquierdo de 3 cm e inferior y derecho de 2.50 cm. Interlineado 

sencillo. 

 
ESQUEMA DEL TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL – PROYECTO 

ESPECIAL 
 

CARÁTULA (Ejemplo):           
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PRESENTACIÓN 

ÍNDICE 

1. ÁRBOL DE CAUSAS Y EFECTOS 

2. ÁRBOL DE MEDIOS Y FINES 

3. MATRIZ DE MARCO LÓGICO DE LA ALTERNATIVA SELECCIONADA 

4. BREVE DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 

5. OBJETIVOS 

6. UBICACIÓN 

7. BENEFICIARIOS DIRECTOS E INDIRECTOS 

8. ADMINISTRACIÓN DEL PROYECTO 

9. MATERIALES 

10. MÉTODOS TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS 

11. PRESUPUESTO 

12. FINANCIAMIENTO 

13. ANÁLISIS DEL COSTO UNITARIO DE PRODUCCIÓN 

14. CONTINUIDAD Y SOSTENIBILIDAD DEL PROYECTO 

15. MATRIZ DE IMPACTO AMBIENTAL 

16. ANEXOS 
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Anexo N° 2 

 

 

 
 
 

ESCALA DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA PARA LA SUSTENTACIÓN DEL 
TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL - PROYECTO ESPECIAL 

EGRESADO                      :  

PROGRAMA DE ESTUDIOS:                    

FECHA                            :  

CRITERIOS INDICADORES MÁXIMO 
PUNTAJE 

OBTENIDO 

EVIDENCIAS DE DESEMPEÑO DE PROCESO 

Resuelve problemas 
propios de su especialidad 

en situaciones o contextos 

determinados. 

Elabora coherentemente el Árbol de Medios y 
Fines y la Matriz de Marco Lógico del Proyecto. 

3 

 

 

Hace una correcta evaluación en la Matriz de 

Impacto Ambiental del Proyecto. 
2 

 

Describe correctamente las técnicas de su 

especialidad en los Métodos, Técnicas y 

Procedimientos. 

2 

 

EVIDENCIAS DE DESEMPEÑO DE CONOCIMIENTO 

Maneja suficiente 
información en relación 

con su especialidad. 

Sustenta oralmente su Proyecto con 

fundamentos técnicos de su especialidad, en una 

exposición ordenada, clara y sintética. 

3 

 

Responde al Jurado acertadamente las 
interrogantes sobre contenidos conceptuales de 

los Módulos Técnico Profesionales de su 

Programa de Estudios, involucrados en su 

Proyecto. 

3 

 

EVIDENCIAS DE DESEMPEÑO DE PRODUCTO 

Obtiene productos de 

utilidad. 

Los bienes y/o servicios del Proyecto están 

planificados para ser de calidad y con 
rendimiento acorde a estándares de calidad.  

2 

 

El documento del Proyecto está bien 

estructurado, redactado y tipeado. 
3 

 

La presentación está elaborada con 

herramientas informáticas, es pertinente, clara y 

atractiva. 

2 

 

 TOTAL  

 

 

 

 

 

 

 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

TECNOLÓGICO PÚBLICO “UTCUBAMBA” 

____________________________________ 
 

PRESIDENTE 
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 Anexo N° 3 

 

 

 
 

 
DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DE AMAZONAS 

 
 

ACTA DE TITULACIÓN 

DATOS DEL ESTUDIANTE: 

Apellidos y Nombres del Estudiante DNI Programa de Estudios Firma 

    

 
 
MODALIDAD: 

SUSTENTACIÓN DE TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL _ PROYECTO ESPECIAL 

Nombre del Trabajo de Aplicación Profesional - Proyecto Especial: 
 

 

Asesor:    

Si 

EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL No 

 
 
CALIFICACIÓN DEL JURADO EVALUADOR: 

Miembros del Jurado Calificación 
Final 

(en letras) Presidente Secretario Vocal 

    

 

Observaciones:___________________________________________________________
__________________________________________________________ 

 
 
MIEMBROS DEL JURADO: 

 Apellidos y Nombres Firmas 

PRESIDENTE:   

SECRETARIO:   

VOCAL          :   

 
 
Fecha:  

 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICO 
PÚBLICO “UTCUBAMBA” 

 


