Manual del estudiante — Sistema Académico Q10 - IESTPU

MANUAL DEL ESTUDIANTE - SISTEMA ACADEMICO
Q10 IEST Publico “Utcubamba”

El presente manual le permitird al estudiante acceder y administrar su espacio personal
para poder visualizar el estado de sus notas por cada unidad didactica, desde cualquier
dispositivo; pudiendo ser una computadora, un celular o una Tablet. Consta de los
siguientes temas:

A. Pasos para acceder a tu espacio personal Pag. 01
B. Pasos para cambiar tu contrasefia Pag. 03
C. Moddulos habilitados para los estudiantes Pag. 05
C.1. Institucional Pag. 05
C.2. Académico Pag. 08
C.3. Resultados de Evaluacion Pag. 12
C.4. Estado de Cuenta pag. 14
D. Pasos para cerrar sesion Pag. 14
E. Videotutorial almacenado en YouTube Pag. 15

A. PASOS PARA ACCEDER A TU ESPACIO PERSONAL

1. Abrir el navegador web Google Chrome, o cualquier otro navegador:

7 L

Google Microsoft
Chrome Edge

Dar doble clic, en cualquiera de estos iconos

2. Acceder al sitio web institucional del Instituto de Educacién Superior Tecnolégico
Publico “Utcubamba”, digitando en la barra de direccion del navegador la siguiente
direccion:

iestputcubamba.edu.pe

M@l IESTP Utcubamba — IESTP Utcub: X +

< C & iestputcubamba.edu.pe

Presionar: Enter
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3. Nos presentarad la siguiente ventana

r@ |ESTP Utcubamba — IESTP Utcul x + = X
<« C @ iestputcubamba.edu.pe *
1 Aplicaciones G wwwgooglecompe €@ @ 2 @ VANZYS BB wwwhotmailcom @8 wwwyoutubecom (D Whatashpp | QIO-IESTPU \v TECSUPCANVAS o Micanvas §@ Registra MINEDU

041-798890 estputcubamba@hotmail.com Seguimiento de Egresados f v 8 ¢
et RT
E IEST Pablico NG s VHATSAPD
l E A - MANOS: ESCRIBENOS W
: UTCUBAMBA (047) - 798890 N istputcubamba@hotmail.com 99999999 A

INICIO INSTITUCION PROGRAMAS TRANSPARENCIA PERSONAL VIRTUAL TITULACION

WUL'ERIOR TECNo

Al

4. Nosvamos al mend principal: Virtual y damos clic en la opcién Académico —
Q10

imiento de Egresados f v 8§ ¢ CONTACTO

LMANOS ‘. ESCRIBENCS
41) - 798890 . istputcubamba@hotmail.com 99999999

ISPARENCIA PERSONAL TITULACION
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5. Nos presentard la siguiente ventana, para ingresar

contraseﬁa, los cuales se te comunicaron.

nuestro usuario vy

@] IESTP Utcubamba — IESTP Utcub: X

x  +

C @ site2q10.com/login?Returnll aplentld=59504f9

Bienvenido a

IESTP UTCUBAMBA

EI IEST Publico "Utcubamba”, le da la bienvenida

educacion virtual

Sembramos Tecnologia, para el desarrollo nacional

a esta su plataforma virtual

académica, en la cual podran hacer el seguimiento de su notas, ......

& Dinamico % Productivo Sacial

Umete a nuestra emocionante comunidad Disfruta de los servicios de nuestras Nuestras herramientas se fortalecen

en linea de instituciones que promueven la aplicaciones en interet. con el [JFOQOSI[D constantemente para ofrecerie una grata y
Educacion en Perl, a través de nuestras de potencializar sus procesos confiable experiencia. IPrestigio y
soluciones de informacion. administrativos, académicos y de Productividad para su Institucidn!

Ingresa a

Recordarme?

£ Olvidaste tu contrasefia?

¢ Necesitas ayuda para iniciar sesién?

u cuenta

'

Una vez que ingresamos nuestro usuario y contrasefia, dar clic en el botén Ingresar.

B. PASOS PARA CAMBIAR TU CONTRASENA

1. Estando en tu espacio personal, en la parte superior derecha estard tu nombre

‘E’ Institucional + Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta
l = E

Buenas horas, estudiante el IEST Publico te da la bienvenida.

Acerca de Q10 Académico

Cambiar Contrasefia

Cerrar sesion

Soft

NOTA: SE RECOMIENDA HACER EL CAMBIO DE LA

CONTRASENA PARA EVITAR SUPLANTACIONES
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2. Al costado de tu nombre hay una flecha hacia abajo, da clic en esa flecha y luego clic
en cambiar contraseina

E" Institucional ~  Académico ~  Resullados de Evaluacion  Estado de Cuenta
l - E

Acerca de Q10 Académico

Cambiar Contrasefia
Cerrar sesién

Buenas horas, estudiante el IEST Publico te da la bienvenida.

Software de Gestion
cadémica, administrativa

y de Educa

3. Y te presentara la siguiente ventana

Cambiar Contrasena

Contrasefa actual *
Contrasena nueva *

Confirma la nueva contrasefia*

En esta ventana para cambiar tu contrasefia, debes ingresar: La contrasefia actual
(la que tienes ahorita) y dos veces la nueva contraseiia.

NOTA: TEN EN CUENTA LAS MAYUSCULAS Y MINUSCULAS
Luego da clic en el botén Aceptar.

De aqui en adelante podras ingresar a tu espacio personal con la nueva
contrasena que has definido.
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C. MODULOS HABILITADOS PARA LOS ESTUDIANTES

Los médulos habilitados para el Rol estudiante son:

e Institucional

e Académico

e Resultados de Evaluacion
e Estado de Cuenta

Institucional - Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

Buenas horas, estudiante el IEST Publico Utcubamba te da la bienvenida.

C.1. Institucional
Tenemos las siguientes opciones:
e Actualizacién de Informacién
e Estudiantes
e Bienestar Institucional

Institucional - Académico - (=]

Actualizacion de Informacion
Estudiantes

Bienestar Institucional
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Actualizacion de Informacion
En esta opcidon podremos modificar algunos de nuestros datos personales, asi

como nuestra informacion académica, laboral, los idiomas que manejamos, entre
otros.

? Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta
l - B

Informacion Personal

Uttima Actualizacion: 20/09/2020

Primer nombre * Segundo nembre Primer apellido *
Ayarli ABAD
Segundo apellido Tipo de identificacion * Numero de identificacion *
MERINO DNI 73700116
Sexo * Correo electrénico Teléfono
(O Femenino @ Masculino ayarli_2000_virgo@hotmail com
Celular Fecha de nacimiento Lugar de nacimiento
917636661 2/09/2000 =] Utcubamba (Amazonas)
Direccion Lugar de residencia Distrito
Jr. El Milagro 1335 Utcubamba (Amazonas) Bagua Grande -

Estudiantes->Observador

Aqui podremos ver las observaciones que han realizado los administrativos o
docentes sobre nosotros. Estas observaciones suelen ser académicas, para hacer
seguimiento de nuestro rendimiento, por ejemplo.

Institucional - Académico « Resultados de Evalua

n Blisgueda avanzada *

Mo hay registros,

9.£.5.7. Piblico “Uteubamba" - Pigina 6 de 15



Manual del estudiante — Sistema Académico Q10 - IESTPU

Bienestar Institucional
Conformado por: Responder Encuestas y ofertas Laborales

Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion

Actualizacion de Informacion
Estudiantes
| Bienestar Institucional [ Responder Encuestas]

Ofertas Laborales

Mo hay registros,

Responder Encuestas

Desde aqui podremos responder las distintas encuestas que haga nuestra institucion
educativa. Pueden ser tanto de la satisfaccién nuestra sobre los profesores de los
cursos que llevamos, las encuestas las definen los administrativos académicos de

nuestro centro de estudios.
Cantidad de paginas
de la encuesta

Evaluacion de los docentes

iMediante 1a siguiente encuesta calificaremos el rendimiento de los docentes.

El profesor es bueno?

+ G

Mo

Que tanto sientes que has aprendido en el curso? Preguntas a
Bastants dir's yo responder de las

encuestas

Comenta los cursos gue mas te gustan

Matemalica
+ Ingles

# Comunicacion

Modelo de Encuesta
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Ofertas Laborales
En esta opcion podremos aplicar a las distintas ofertas laborales que se nos hayan
generado para nuestro usuario. Esto depende del puesto de trabajo propuesto, ya que
muchas veces esta oferta laboral va dirigido a algunas carreras en especifico.

Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

n @ Mis Ofertas # Perfil Ocupacional | [EERSEEEETE IR RV ]

No hay ofertas laborales disponibles

Administrativo EJECUTIVO COMERCIAL ( CaliGenter { Teiemercadeo)
1SIL - Confidencial -

Salarior 5/500.00
- HACER LLAMADAS ¥ CONSRETAR VENTAS POR CALL CENTER

Inicio: 21/05/2018 | Fin- 23/05/2018

Inicio: 7/06/2018

RECEPCIONISTA ( Administracién / Oficing]

CEPEBAN
Salario: S/600.00 ﬁ Ofertas laborales posibles por
RECIEIR 4 LOS ESTUDIANTES E INTERESADOS EN LAS GARRERAS ; .

aplicar para los estudiantes

Inicio: 21/05/2018 | Fin. 25/05/2018

C.2. Académico
En este mddulo el estudiante tendra la opcién de:
e Horario
e Prematriculas
e Educacion Virtual

Horario

Institucional ~ Académico ~ Resultad

l Horarios |

Prematriculas

Educacion Virtual
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En esta opcidn el estudiante podra ver e imprimir su horario de clases. Podra
visualizar su horario con la proyeccién que desee (diaria, semanal, mensual).

Institucional - Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

Hoy < > & Imprimir Dia | Semana Mes

21 - 27 de sep. del 2020

lun. 21/09 mar. 22/09 mié. 23/09 jue. 24109 vie. 2509 sab. 26/09 dom. 27/09
12pm

1pm iLi

2om [
‘Contabilidad de Ent Fin I....

14:00 - 15:30
Finanzas Piblicas - Cont...

14:00 -15:30 [
.. §l Finanzas Pablicas - Cont...

Contabilidad de Enfidades... [ Finanzas Piblicas Técnicas y Procedimientos. .. | Técnicas y Procedimientos. .. J§ Finanzas Piblicas es'l
3pm

15:30-16:15 15:30 - 17:00 15:30 - 17:00 15:30 - 17:00 15:30-17:00

Legislacion € Ins Lab - C... § Liderazgo y Trab en Eq - ... Bl Proyecto Empresarial - C... § Calculo Financ - Conta VI ‘Contabilidad de Ent Fin Il...|
Apm S Liderazgo y Trabajo en Eq... || Proyecto Empresarial Célculo Financiero Contabilidad de Enfidades ...

Analisis e Int de EF - Co...

5pm
17:20 - 18:50
Analisis e Int de EF - Co...
[ s & Interpretaciénd...

17:20 -19:35. 17:20 - 18:50 17:20 - 18:50 17:20 -18:05

Calculo Financ - Conta V1 Analisis e Int de EF - Con... || Legislacién € Ins Lab - C...
Célculo Financiero Andlisis e Interpretacion d_. [l Legislacién e Insercién La.
A-102

‘Contabilidad de Ent Fin Il...

7pm

Ejemplo de un horario “Semanal”

Prematriculas
Opcidn no configurada

Educacion Virtual
En este mddulo se podra ver el componente y repositorio virtual de las unidades
didacticas.
Estd conformado por:
e Cursos Virtuales
e Aulas Virtuales

Institucional ~ Académico - Resultados de Evaluacion Es

Horarios

Prematriculas

Educacion Virtual Cursos Virtuales
hat

Actualmente no se encuentra habilitado[l periodo de prematrict  Aulas Virtuales
2015
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Cursos Virtuales

En este mddulo se podra ver el componente virtual de nuestros distintos cursos a los
cuales nos encontramos matriculados. Se podra responder foros, descargar material
virtual, enviar tareas y tener cuestionarios o examenes en linea.

Nos muestra las Unidades Didacticas que poseen cursos virtuales configurados,
damos clic en el indicado. Ejemplo Ofimatica.

Institucional = Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

Cursos en progreso Cursos completados Cursos Archivados

Ofimatica
CARLOS HONORIO QUIROGA RAMOS

0%

Luego nos presenta todo el entorno del curso virtual:

Institucional ~ Académico ~ Resultados de Evaluacién Estado de Cuenta

Ofimatica (=] 2]

Anuncios

Lecciones
‘L- ;_l‘ Quiroga Ramos Carlos Honorio LECCION: IL 1.1 Elabora documentos utilizando las herramientas del procesador
- hace 2 dias de textos
iah
Buenas horas, estudiantes les doy la bienvenida al apartado virtual de la UD de LECCION: IL 1.2.: Utiliza tablas e ilustraciones en la elaboracién de diversos
Ofimatica documentos

LECCION: IL 2.1.: Disefia la hoja de calculo utilizande herramientas de edicion y
f v escribi ( roni fan
Foto_Ing_Dr_Carlos_Quiroga.jpg formato y escribiendo apropiadamente las formulas
LECCION: IL 2.2.: Resuelve problemas sencillos utilizando funciones y
presentando adecuadamente |2 informacion mediante graficos

LECCION: IL 3.1 Disefia diaposilivas insertando textos, esquemas y graficos para
presentar |a informacion de su entorno laboral
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LECCION: IL 3.1.: Disefia diapositivas insertando textos, esquemas y graficos para
presentar la informacién de su entorno laboral

Foros

FORO: Presentacion general

E Tareas

| TAREA: Importancia de la Ofimatica

n Cuestionarios

l CUESTIONARIO: Examen de introduccion a la Ofimatica

E Aulas Virtuales

En este entorno podremos ingresar a cada enlace y desarrollar o visualizar los
diferentes recursos virtuales (Foros, Exdmenes, Contenidos, Tareas) que han sido
configurados por el docente para esta la unidad didactica.

Aulas Virtuales
Las aulas virtuales son un servicio de extensién de la plataforma Q10 Académico. En
esta opcion se dan las clases a través de una reunién virtual en directo con el docente.
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C.3. Resultados de Evaluacién
En este médulo podremos ver las notas de las Unidades didacticas o cursos en los
cuales estemos cursando o nos hemos matriculado con anterioridad. Lo clasificamos
por la carrera que estudiamos y el periodo el cual nos interesa conocer dichas notas.

1. Estando en tu espacio personal, para verificar nuestras notas de todas las unidades
didacticas.

E" Institucional ~  Académico ~  Resultados de Evaluacién  Estado de Cuenta
-
u Acerca de Q10 Académico

Cambiar Contrasefia
Cerrar sesién

Buenas horas, estudiante el IEST Rublico te da la bienvenida.

Dar clic, en el menu “Resultados de Evaluacion”

2. Selecciona tu programa de estudios y luego el periodo.

IE” IESTP Utcubamba — [ESTP Utdub: XX | - Resultados de evaluacion b +

<« & B site2.q10kom/ResultadosEstudiante

Institucional - Académico ~ Resultados de Evaluacion Estado de Cuenta

Programa de Estudio L Periodo

Contabilidad - Semestre Académico - 2019 - I -

Luego te mostrara tus notas por cada unidad didactica. Ejemplos:
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< c

Programa de Estudio

Contabilidad

Unidad Didactica

Contabilidad
A

linedn

t@] |ESTP Utcubamba — IESTP Utcub: X I Re

ados de evaluacion x  +

& site2.q10.com/ResultadosEstudiante

GO =750

se]

Whatashpp |

Resultados de Evaluacion

Periodo

- 2018 -11 -

Promedio Acumulado

16

26 - Contabilidad Publica y Privada

Capacidades Terminales Indicadores de logro
Analizar las operaciones econémicas, tributarias, laborales y financieras de
acuerdo a los métodos, sistemas, principios y normas vigentes. (Capacidad -
01)-25%

Aplicacion contable, tributaria y laboral en operaciones, segin actividades
comerciales y productivas. (Capacidad - 03)- 25 %

Q10-IESTPU v

Registra los costos de produccion a través del sistema
de contabilidad de costos por Ordenes de Produccion.

5§ Registra MINEDU

jLa alegria

de vivir

esta dentro

Registra los costos de produccion a través del sistema
de contabilidad de Costos Estandar

Nota
15 @

Logro: 15
estimados, 15 @

de ti!

Unidad Didactica Capacidades Tenminales Indicadores de logro Nota
Analizar las operaciones econdmicas, tributarias, laborales y financieras de acuerdo a los Registra los costos de produccidn a través del sistema
: . s R . e \ or ar 0 1o 15 @
métodos, sistemas, principios y normas vigentes. (Capacidad - 01)- 25 % de contabilidad de costos por Ordenes de Produccién
Logro: 15
Aplicacidn contable, tributaria y laboral en operaciones, segln actividades comerciales y Registra los costos de produccian a través del sistema
Contabilidad p . N e e, pe 9 ) ! de contabilidad de Costes Estandar y estimados 15 @
: productivas. (Capacidad - 03)- 25 % . . .
Aplicada determinando las variacicnes en materiales, man
Docente: Torres
Carrasco Cinthya Logro: B
UZI?Eth o Aplicacion contable, tributaria y laboral en operaciones, segun actividades de servicios. Registra los costos de produccion a través del sistema 14 -
Periodo: 2019 - 11 (Capacidad - 04) - 25 % contable de Ordenes de Produccion y por Actividades. N
Estado: Finalizada
Logro: 14
Registrar las operaciones econdmicas, tributarias, laborales y financieras de acuerdo a los Registra los costos de produccidn a través del Sistema
. § L . p - R, . 15 @
métodos, sistemas, principios y normas vigentes. (Capacidad - 02) - 25 % de Contabilidad de Costos por Procesos
Logro: 15
Inasistencia: 0(0.00)% Nota Final: 15
Unidad Didactica Capacidades Terminales Indicadores de logro Nota
Registra la ejecucion del presupuesto asignado
teniendo en cuenta las fases establecidas. Ley de 15 @
presupuesto nacional utilizando el SIAF
Registra las operaciones de acuerdo a los sistemas
Contabilidad contables y/o areas, ingresando informacian 16 @
Gubernamental Il anafizar y aplicar las normas legales vigentes y registrar las operaciones contables, segtin el administrativa y financizra &n los paquetes informati
Docente: Sandoval Plan Contable Gubemamental (Capacidad - 01) - 100 %
Lozano Santos Avelino Procesa la informacidn econdmica, financiera y
Feriado: 2019 - 1| presupusstaria haciendo uso de los formatos 15 @
Estado: Finalizada establecidos.
Elabora el balance constructivo y prepara los estados % ®
financieros -
Logro: 16
Inasistencia: 0 (0.00)% Nota Final: 16
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C.4. Estado de cuenta
En esta opcidon podremos ver el detalle de los pagos y créditos establecidos para el
estudiante. (En nuestro caso por el momento no esta configurada)

D. PASOS PARA CERRAR SESION

Este procedimiento es importante, ya que evitaras que alguien
pueda suplantar tu identidad y acceder a tu espacio personal sin tu
consentimiento.

1. Estando en tu espacio personal, en la parte superior derecha estarad tu nombre

‘E" Institucional ~  Académico ~  Resultados de Evaluacién  Estado de Cuenta
=
Lj Acerca de Q10 Académico

Cambiar Contrasefia

Cerrar sesién

Buenas horas, estudiante el IEST Publico te da la bienvenida.

2. Al costado de tu nombre hay una fecha hacia abajo, da clic en esa flecha y luego clic
en Cerrar Sesion.

“E‘ Institucional ~ ~ Académico ~  Resultados de Evaluacién  Estae-d~ Cuenta 9
-
u Acerca de Q10 Académico
Cambiar Contrasefia
Cerrar sesion
Buenas horas, estudiante el IEST Plblico te da la bienvenida. St
academica, trativa
y de Educac
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E. VIDEOTUTORIAL ALMACENADO EN YOUTUBE

Adicionalmente a este manual se tiene almacenado un videotutorial en YouTube, con los

procedimientos mas importantes que pueden realizar los estudiantes en la plataforma Académica
Q10, del IEST Publico “Utcubamba”

Link: https://www.youtube.com/watch?v=KEb6jBJHTVE&t=271s

< C @ youtube.com/watch?v=KEbGjBJHTVE&t=271s
2% Aplicaciones & www.google.com.pe 0 [ )) e VANZYS =H www.hotmailcom @ wwwyoutubecom €D WhatasApp
= 3 YouTube™ Buscar

& ’a :-Li?.ﬂeqi ~odonum 2% o,

wes

Uso del Sistema Académico Q10 - Nivel Estudiante IESTP Utcubamba
232 vistas * 19 ago. 2020 i1z ®o

» COMPARTIR

Como vemos a la fecha 25-09-2020, ha sido visto 232 veces.

Para cualquier duda. Comunicarse con el encargado del Sistema Académico Q10.

Ing. Dr. Carlos Honorio Quiroga Ramos, en oficina. O al celular N°: 990966961.
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