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MANUAL DEL ESTUDIANTE – SISTEMA ACADÉMICO 

Q10 IEST Público “Utcubamba” 

El presente manual le permitirá al estudiante acceder y administrar su espacio personal 

para poder visualizar el estado de sus notas por cada unidad didáctica, desde cualquier 

dispositivo; pudiendo ser una computadora, un celular o una Tablet. Consta de los 

siguientes temas: 

A. Pasos para acceder a tu espacio personal     Pág. 01 

B. Pasos para cambiar tu contraseña      Pág. 03 

C. Módulos habilitados para los estudiantes     Pág. 05 

C.1. Institucional        Pág. 05 

C.2. Académico        Pág. 08 

C.3. Resultados de Evaluación      Pág. 12 

C.4. Estado de Cuenta       pág. 14 

D. Pasos para cerrar sesión        Pág. 14 

E. Videotutorial almacenado en YouTube      Pág. 15 

 

A. PASOS PARA ACCEDER A TU ESPACIO PERSONAL 
1. Abrir el navegador web Google Chrome, o cualquier otro navegador: 

 

           
 

Dar doble clic, en cualquiera de estos iconos 

 

2. Acceder al sitio web institucional del Instituto de Educación Superior Tecnológico 

Público “Utcubamba”, digitando en la barra de dirección del navegador la siguiente 

dirección: 

iestputcubamba.edu.pe 

 
 

Presionar: Enter 
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3. Nos presentará la siguiente ventana 

 
 

4. Nos vamos al menú principal: Virtual y damos clic en la opción Académico – 

Q10 
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5. Nos presentará la siguiente ventana, para ingresar nuestro usuario y 

contraseña, los cuales se te comunicaron. 

 

Una vez que ingresamos nuestro usuario y contraseña, dar clic en el botón Ingresar. 

  

B. PASOS PARA CAMBIAR TU CONTRASEÑA 

 

1. Estando en tu espacio personal, en la parte superior derecha estará tu nombre  

 

 

NOTA: SE RECOMIENDA HACER EL CAMBIO DE LA 

CONTRASEÑA PARA EVITAR SUPLANTACIONES 
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2. Al costado de tu nombre hay una flecha hacia abajo, da clic en esa flecha y luego clic 

en cambiar contraseña 

 

 

3. Y te presentará la siguiente ventana 

 

 

 En esta ventana para cambiar tu contraseña, debes ingresar: La contraseña actual 

(la que tienes ahorita) y dos veces la nueva contraseña. 

NOTA: TEN EN CUENTA LAS MAYÚSCULAS Y MINÚSCULAS 

Luego da clic en el botón Aceptar. 

 De aquí en adelante podrás ingresar a tu espacio personal con la nueva 

contraseña que has definido. 
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C. MÓDULOS HABILITADOS PARA LOS ESTUDIANTES 
Los módulos habilitados para el Rol estudiante son: 

• Institucional 

• Académico 

• Resultados de Evaluación 

• Estado de Cuenta 

 

 
  
C.1. Institucional 

Tenemos las siguientes opciones: 

• Actualización de Información 

• Estudiantes 

• Bienestar Institucional 
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Actualización de Información 

En esta opción podremos modificar algunos de nuestros datos personales, así 

como nuestra información académica, laboral, los idiomas que manejamos, entre 

otros. 

 

 

Estudiantes->Observador 

Aquí podremos ver las observaciones que han realizado los administrativos o 
docentes sobre nosotros. Estas observaciones suelen ser académicas, para hacer 
seguimiento de nuestro rendimiento, por ejemplo.  

 

  



Manual del estudiante – Sistema Académico Q10 - IESTPU 

I.E.S.T. Público “Utcubamba” - Página 7 de 15 

Bienestar Institucional 

Conformado por: Responder Encuestas y ofertas Laborales 

 
 

Responder Encuestas 

Desde aquí podremos responder las distintas encuestas que haga nuestra institución 
educativa. Pueden ser tanto de la satisfacción nuestra sobre los profesores de los 
cursos que llevamos, las encuestas las definen los administrativos académicos de 
nuestro centro de estudios.  

 
Modelo de Encuesta 
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Ofertas Laborales 

En esta opción podremos aplicar a las distintas ofertas laborales que se nos hayan 
generado para nuestro usuario. Esto depende del puesto de trabajo propuesto, ya que 
muchas veces esta oferta laboral va dirigido a algunas carreras en específico.  

 
 

 
 

C.2. Académico 

En este módulo el estudiante tendrá la opción de:  

• Horario  

• Prematrículas  

• Educación Virtual  
 

Horario 
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En esta opción el estudiante podrá ver e imprimir su horario de clases. Podrá 

visualizar su horario con la proyección que desee (diaria, semanal, mensual).  

 
Ejemplo de un horario “Semanal” 

 

 

Prematrículas 

Opción no configurada 

 

Educación Virtual 

En este módulo se podrá ver el componente y repositorio virtual de las unidades 

didácticas. 

Está conformado por: 

• Cursos Virtuales 

• Aulas Virtuales 
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Cursos Virtuales 

En este módulo se podrá ver el componente virtual de nuestros distintos cursos a los 

cuales nos encontramos matriculados. Se podrá responder foros, descargar material 

virtual, enviar tareas y tener cuestionarios o exámenes en línea. 

 

Nos muestra las Unidades Didácticas que poseen cursos virtuales configurados, 

damos clic en el indicado. Ejemplo Ofimática. 

 
 

Luego nos presenta todo el entorno del curso virtual: 
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En este entorno podremos ingresar a cada enlace y desarrollar o visualizar los 

diferentes recursos virtuales (Foros, Exámenes, Contenidos, Tareas) que han sido 

configurados por el docente para esta la unidad didáctica.  

 

Aulas Virtuales 

Las aulas virtuales son un servicio de extensión de la plataforma Q10 Académico. En 
esta opción se dan las clases a través de una reunión virtual en directo con el docente.  
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C.3. Resultados de Evaluación 

En este módulo podremos ver las notas de las Unidades didácticas o cursos en los 

cuales estemos cursando o nos hemos matriculado con anterioridad. Lo clasificamos 

por la carrera que estudiamos y el período el cual nos interesa conocer dichas notas. 

 

1. Estando en tu espacio personal, para verificar nuestras notas de todas las unidades 

didácticas. 
 

 
 

 

Dar clic, en el menú “Resultados de Evaluación”  

 
2. Selecciona tu programa de estudios y luego el periodo. 

 

 
 

Luego te mostrará tus notas por cada unidad didáctica. Ejemplos: 
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Manual del estudiante – Sistema Académico Q10 - IESTPU 

I.E.S.T. Público “Utcubamba” - Página 14 de 15 

C.4. Estado de cuenta 

En esta opción podremos ver el detalle de los pagos y créditos establecidos para el 
estudiante.  (En nuestro caso por el momento no está configurada) 

 

D. PASOS PARA CERRAR SESIÓN  

Este procedimiento es importante, ya que evitarás que alguien 

pueda suplantar tu identidad y acceder a tu espacio personal sin tu 

consentimiento. 

 

1. Estando en tu espacio personal, en la parte superior derecha estará tu nombre  

 
 

 

2. Al costado de tu nombre hay una fecha hacia abajo, da clic en esa flecha y luego clic 

en Cerrar Sesión. 
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E. VIDEOTUTORIAL ALMACENADO EN YOUTUBE 

Adicionalmente a este manual se tiene almacenado un videotutorial en YouTube, con los 

procedimientos más importantes que pueden realizar los estudiantes en la plataforma Académica 

Q10, del IEST Público “Utcubamba” 

Link: https://www.youtube.com/watch?v=KEb6jBJHTVE&t=271s 

  

 

Como vemos a la fecha 25-09-2020, ha sido visto 232 veces. 

 

Para cualquier duda. Comunicarse con el encargado del Sistema Académico Q10. 

Ing. Dr. Carlos Honorio Quiroga Ramos, en oficina. O al celular N°: 990966961. 

https://www.youtube.com/watch?v=KEb6jBJHTVE&t=271s

